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Załącznik nr 1 do Ogłoszenia 
znak sprawy: 4/DWF/US/2017 

 
 

.................................................. 
 (pieczęć firmowa wykonawcy) 

 

 

 
ZAMAWIAJ ĄCY:  Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej 

ul. Nowogrodzka 1/3/5 00-513 Warszawa 
 
 
 

FORMULARZ OFERTOWY 
 
 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, którego przedmiotem jest: 

 
Organizacja i obsługa cyklu spotkań „Bli żej Funduszy Europejskich” 

 
 

1. Dane wykonawcy 

Pełna nazwa: 

Adres:  

REGON Nr:  NIP Nr:  

Nr telefonu:  Nr faksu:  

Adres e-mail: 

Osoba do kontaktu: 

    (imię i nazwisko) 

                                   Adres e-mail:                                                   Nr telefonu: 
                                                                                           
 

2. Oferuj ę wykonanie przedmiotu zamówienia, w pełnym zakresie rzeczowym i na warunkach 
określonych w Ogłoszeniu za cenę: 

CENA ogółem (z VAT):……………………………….. zł  

(słownie: ………………………………………………………………..…………………. zł) 

 

 



  

Strona 2 z 4 
Znak sprawy: 4/DWF/US/2017 

w tym: 

(tabela nr 1) 

Lp. Rodzaj usługi 
Cena 

jednostkowa  
(w zł)* 

Ilo ść 
Wartość zł  

z VAT  
(kol. 3x4) 

1 2 3 4 5 

1 
Catering na spotkania w Warszawie (na 150 osób na każde 
spotkanie) 

 2  

2 
Catering na spotkania regionalne (na 120 osób na każde 
spotkanie) 

 15  

3 Wynagrodzenie osób prowadzących spotkania  17  

4 Druk i wysyłka zaproszeń  1 800  

5 Rekrutacja uczestników  17  

6 Roll-up  2  

7 Ścianka prezentacyjna  2  

8 Lada prezentacyjna  5  

9 Ramka plakatowa A3 na nóżce teleskopowej  10  

10 Akrylowy identyfikator stołowy  12  

11 Materiały promocyjne – komplet I  2 000  

12 Materiały promocyjne – komplet II  300  

13 
Transport elementów wystawienniczych i materiałów 
promocyjnych 

 17  

14 
Transport 12 osób na spotkanie regionalne  
(w obie strony) 

 15  

15 Przygotowanie miejsca spotkania  17  

16 
Zapewnienie sprzętu audio-wizualnego na spotkanie 
regionalne, w tym: 

 

a. nagłośnienie  15  

b. rzutnik multimedialny estradowy z ekranem  15  

c. notebook z pilotem prezentacyjnym  15  

d. 2 wyświetlacze LCD ze stojakami  15  

17 
Elementy scenografii na wszystkie spotkanie,  
w tym: 

 

a. 
stół prezydialny na min. 5 osób wraz z przykryciem i 
dekoracją kwiatową 

 17  

b. mównica  17  

c. 5 foteli dla uczestników paneli dyskusyjnych  17  

d. 
3 stoliki dla uczestników paneli dyskusyjnych, dopasowane 
wysokością do foteli 

 17  

e. 
10 krzeseł dla przedstawicieli podmiotów prezentujących 
dobre praktyki 

 17  

18 
Dostosowanie spotkań dla osób z niepełnosprawnością 
słuchową 

 17 
 

19 
Dostosowanie spotkań dla osób z niepełnosprawnością 
wzrokową  

 17  
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Lp. Rodzaj usługi 
Cena 

jednostkowa  
(w zł)* 

Ilo ść 
Wartość zł  

z VAT  
(kol. 3x4) 

1 2 3 4 5 

20 Dostosowanie spotkań dla osób głuchoniewidomych  17  

21 Ochrona spotkania  17  

22 Personel do obsługi spotkania  17 
 

23 Dokumentacja zdjęciowa ze spotkania  17 
 

24 Opracowanie, skład i publikacja artykułu prasowego  15 
 

25 Materiał filmowy na spotkanie regionalne  30 
 

26 Materiał filmowy na spotkanie podsumowujące  2  

27 Inne (zgodne z SOPZ elementy, nie ujęte wyżej)    

28 SUMA (kolumna nr 5, wiersz nr 1-27)**  

 
*Podane przez wykonawcę ceny jednostkowe (w kolumnie nr 3) wyszczególnione w wierszach nr 1-27 stanowić będą podstawę do 
wyliczenia wynagrodzenia za 17 zorganizowanych spotkań.  
**Wiersz nr 28 „Suma” kolumny nr 5 stanowić będzie cenę oferty, którą  należy wpisać powyżej tabeli, cyfrowo oraz słownie. 

 

(tabela nr 2) 

Lp. 
Organizacja i obsługa cyklu spotkań „Bli żej Funduszy 

Europejskich”  
Cena 1 

spotkania 
Liczba 
spotkań 

Wartość zł z 
VAT  

(kol. 3x4) 

1 2 3 4 5 

1 
Maksymalny koszt organizacji 1 spotkania inaugurującego w 
Warszawie  

 1  

2 
Maksymalny uśredniony jednostkowy koszt organizacji 15 
spotkań regionalnych  

 15  

3 
Maksymalny koszt organizacji 1 spotkania podsumowującego 
w Warszawie  

 1  

4 SUMA (kolumna nr 5, wiersz nr 1-3)  

 

UWAGA! 
„Suma” tabeli nr 1 musi być równa „Sumie” tabeli nr 2. W tabeli nr 2 w kolumnie nr 3 należy wpisać wyliczony oferowany 
koszt jednego spotkania , a następnie wartość w kolumnie nr 5 obliczyć zgodnie z instrukcją podaną w kolumnie nr 5. 
 
 
Wykonawca oświadcza, że wartość autorskich praw majątkowych do:  

a) dokumentacji zdjęciowej ze wszystkich spotkań wynosi: ……………..zł brutto (słownie:  
……………………..złotych), a wynagrodzenie za ich przeniesienie na Zamawiającego wliczone jest 
w kwotę wynagrodzenia całkowitego za realizację Umowy. 

b) materiałów filmowych wynosi: ……………….zł brutto (słownie: ……………………złotych), 
a wynagrodzenie za ich przeniesienie na Zamawiającego wliczone jest w kwotę wynagrodzenia 
całkowitego za realizację Umowy. 

 

3. Przystępując do postępowania oświadczam, że jako Wykonawca spełniam warunki udziału  
w postępowaniu - określone przez Zamawiającego w pkt IV Ogłoszenia. 
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4. Oświadczam, że jako Wykonawca zrealizowałem następujące usługi: 

 

Lp. 
Wykonawca 

usługi  
Odbiorca usługi  

Zakres przedmiotowy 
usługi (zgodnie z pkt 
IV ppkt 1 Ogłoszenia) 

Termin wykonania usługi 
Liczba 

uczestników  rozpoczęcia 
(dd/mm/rrrr) 

zakończenia 
(dd/mm/rrrr) 

1 2 3 4 5 6 7 

1       

2       

3       

Uwaga: do oferty należy dołączyć dokumenty potwierdzające, że usługi wyszczególnione w ww. tabeli (wykazie) zostały wykonane 
należycie. 

5. Oświadczam, że jako Wykonawca jestem małym/średnim przedsiębiorcą: TAK/NIE*  

Zgodnie z definicją zawartą w zaleceniu Komisji Europejskiej z dnia 6 maja 2003 r. dotyczącym definicji 
mikroprzedsiębiorstw oraz małych i średnich przedsiębiorstw (Dz. Urz. UE L 124 z 20.5.2003, str. 36), 
małe przedsiębiorstwo to przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót lub 
roczna suma bilansowa nie przekracza 10 mln EUR, zaś średnie przedsiębiorstwa to przedsiębiorstwa, 
które nie są mikroprzedsiębiorstwami ani małymi przedsiębiorstwami i które zatrudniają mniej niż 250 
osób i których roczny obrót nie przekracza 50 mln EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 
mln EUR. 

 

..................................., dnia ..............................                                        ……………………………………. 
         (miejscowość)                                                                                                                     (podpis osoby uprawnionej) 


